I. PROECO : version 3.57
1. RENSEIGNEMENTS ECOLE Les champs « N° de FASE Ecole », « N° de FASE PO »,
« D+ », « N° CES » et « N° Zone » doivent étre complétés
2. PARAMETRES « Enseignants » — Onglet « Documents Enseignants » :
Deux répertoires de destination sont a préciser :

a) le répertoire destiné a recevoir les documents DISPO/REAF/EV
générés par PROECO :
- le tableau des mises en disponibilité et des emplois vacants (.rea)
- les annexes 1 (notification individuelle de la mise en dispo) (.doc)
- le tableau EXCEL des mises en dispo (.xls)
- le tableau EXCEL des emplois vacants
b) le répertoire destiné aux transferts des informations entre PROECO et HID ; ce
répertoire comprendra :
- les fichiers « .ANC » créés et complétés lors du transfert des données
enseignants vers le logiciel des anciennetés « HID »
- les différents calculs d’ancienneté qui pourront étre récupérés par PROECO,
pour compléter la fiche de I’enseignant et/ou les tableaux de mises en dispo et
d’emplois vacants

ﬁ Diocuments du Fondamental : Gestion des documents Dispo / Réaf / EV ?
< i s =
v Demande d'avance : Affichage des Codes DI entre crochets Répertaiie de génération dss documents g
2
v Demande d'avance ; Utilization des libellés CAD des conges CAPreE co\DOCUADispoReatEy J =
Documents du Supérisur : Transferts Logiciel Anciennetés

Fiépertoire de destination des fichiers ANC ;
A HIDAT est -]

[ 519: Séparer les Statuts

™ Détachés sortants sur 520-détaches

[ 519: Indiquer uniquement “"RIM" & maladie

Documents individuels officiels personnalisés

Répertaire des documents .ENS de remplacement :

CAPoEcor\DOCUADocu professeurns J

|
x an Général Enseignants | Sélections | Zonhes de Réserve | Zones de Sélection  Documents Enssignants

3. COURS
Afin que le programme compléte un maximum d’informations lors de la création des
documents de DISPO/REAF et EV, il est conseillé de compléter I’ « accroche fonction »
pour chaque cours.
Faire une sélection de cours (ne pas oublier les cours utilisés uniquement pour les mises en
dispo) — Modification en tableau — puis compléter 1’ « accroche fonction »

q@Accmche Fonction &5 M
N EclAnFFlAbrS |EF ‘Eod1|Eod2|T |Fon|Achon |Hrs |L|be||é [T |Ln:en ~
4| [T 28 1 1373 0000 1 | 276 1 |EDUCATION ERTISTIQUE EDUI
g, 1031 |25 |EDPF3 |11 4002/0000 1 279 AEDPF 3 |EDUCATION PHYSIQUE FILLES EDUI
8} 701 25 EOPM3 11 400700001 279 AEDPG (3 EDUCATION PHYSIOUE GARCONS EDUI
&4 01 2& EDTCT 51 1412 0000 1 305 1 EDUCATION P&R L& TECHNOLOGIE EDLI
[TOE|1 |24 |ELME2 |51 14650000 1 260 ITELME |2 |ELECTRICITE ET MECANIQUE ELEC
4 E1 24 ETMI4 |11 530700001 305 4 ETUDE DU MILIEU ETUL
1081 24 FRANT 13 1105 0000 1 2024 FRAN 1 FRANCAIS FRAH
e [T03]1 (26 [FR&NS |11 1105 0000 1 282 A FRAM 5 FRANCAIS FRA
o [T10]1 |24 [FRa&NC |81 11050000 1 282 A FR&N 1 FRANCAIS FRAH
[T1|1 |28 [LATIZ |51 2814/0000 1 291 CLATI 2 LATIN LATII
[TT2|1 (28 (LATI4 |51 2814/0000 1 231 CLATI 4 LATIN LATII
[T131 |24 [LGIAT |81 20070000 1 282 AANGL |1 |LANGUE MODERNE | ANGLAIS LANC
[T74]1 |24 (LGN |81 2008/0000 1 282 ANEER |1 |LANGUE MODERNE | NEERLANDAIS LANI
[TT5|1 (28 [LM1a1 |13 20070000 1 282 AANGL |1 |LANGUE MODERNE | ANGLAIS LANT
[TTE|1 |24 [LMINT |13 2008/0000 1 282 ANEER 1 |LANGUE MODERNE | NEERLANDAIS LANC
[TT7]1 |24 |MATHT 51 310700001 282 AMATH 1 |MATHEMATIQUE MATI
[TTE|1 |26 MATH4 11 31010000 1 262 AMATH 4  MATHEMATIQUE MAT] v
< >




Encodage : « ? » ou par exemple « FRAN » le prgm tient compte du Cycle et de la
classification et propose :

gf::EIEG lﬁ |FF“":"""I ﬁl i 1 lignes
Ahréy Cyc |Elass |Fonction |Sect |Eat |NumF |
aFRaN [OITTER T Frangais DE~ 7005
Possibilité de :
R Appliquer le filtre principal
ﬁ Recherche sur le mot
Y Désactiver le filtre / Filtrer sur le mot
Code « Accroche Fonction »
Libellés COURS « Accroche Fonction » | Accroche Fonction Transfert
pour « DISPO REAF | pour « HID » Attributions
EV » (calcul ancienneté) Vers HID
(attachée au COURS) (S12+Tft)
Anglais A ANGL A GERM A GERM
Néerlandais A NEER A GERM A GERM
Ed Phys Filles EDPF A EDPF A EDPH A EDPH
Ed Phys Gargcons EDPM A EDPG A EDPH A EDPH
Latin C LATI C LANC C LANC
CT Electricité¢ Mécanique |IT ELME I ELME I ELME
PP Electricit¢ Mécanique |IP ELME [ ELME I ELME
Educ. Artistique (1°D) En fonction de En fonction de Vide ou cfr
I’enseignant I’enseignant Accroche Fct du
Conseil : laisser vide Fichier CRS si
complétée
CTPP Arts ménagers 1Q ECFS I ECFS I ECFS
Cour ER X 1234
Y 1234
Rmgq:
- Cours ER

- Cours a plusieurs « accroche fonction » en fonction du professeur (Exemple : Education
artistique au 1% degré : A EDPL et A EDMU). Ce probléme disparaitra lorsqu’on
précisera I’accroche fonction dans les attributions !

- Cours a plusieurs classifications (Exemple : CT a titre transitoire et ER)

4. FICHES ENSEIGNANTS

Onglet « Dates — Diplémes »




- Date « Entrée en fonction dans I'école »
- Ancienneté de service : Lgs 9.1
- Ancienneté de service PO : Lgs 6.1

€ ANGIULLI Luigia (Modification)
"ANG" (D) 89 7 27409230612  2005/2006 1 Degré d'observation NotieD ] @] | ®)] X

1: Dates, Emplois, Anciennetés :
Date 1re Entrée Enseignement : Date Entrée en Fonction dans le PO - Fonction complits dans l'enseignement : [~
Ancisnnetés de Service : Dispo : [2326 050516 P.O.:[1621 04-05-01 B B Pus duns ¥ chags dans Tenssignemert -

2 Dates et Emplais
Entrée dans [4cole : |01/03/00  Sortie de l'école : Val ACS dans le PO Pratection Emplai : [~

Dernier Emploi © du - | au | Lieu/écols - | Plus d'urne ¥ charge dans lécole: [

20: Diplémes / Titres / Expériences Uliles

NE|T ‘Eode ‘Libellé Dipléme ‘Date Ecole ‘L ‘HElU |F|emarque |D | ~

1D AES Francais Religion 27/06/97 | 00041 FLce 1]

N

EN

5

6|
8
& [F] v
[& & Option Phiosophique COMSERVATOIRE ROYAL MUSIOUE LIEGE 4000 LIEGE 1

r Certificat pour le Méerlandais dang le Fondamental : [~ Remarque : r

Persnnne\]AdressesJ Famille | Autres Cha  Dates/Dipldmes | Divers | Atrb | 512 AhsencesJ Nnmmalmnsl Horaire: Héselva] F‘hntn.-’Textes]

Pour compléter les champs « ancienneté de service » et « ancienneté de service PO » :

soit encodage manuel de I’ancienneté (encoder nombre de jours ou A-M-J ).
Cet encodage manuel peut se faire apres consultation du dossier enseignant du logiciel

HID. A I’aide de la premiére icone 2 &, acces au dossier enseignant du logiciel des
anciennetés, puis :
1° Dans HID, Choix de I’action : « Dispo/service » (Lgs 9.1)
Préciser la date de fin : au 31.08.05 si dispo au 01.09.05 ; au 30.09.05 si dispo au
01.10.05, calcul et enregistrement. Glisser HID dans la barre de taches «-»
Dans PROECO, encoder le nombre de jours ou A-M-J dans « Ancienneté de
service ». Le nombre de jours apparait dans le champ, I’ancienneté au format A-M-J
s’affiche a la droite du champ.
2° Reprendre le logiciel ancienneté qui s’est glissé dans la barre de taches
3° Dans HID, choix de I’action : « Nomination/Protection toutes fonctions

Date : au 30.06.05 Utiliser I’icone (la liste des calculs apparait :
I’ancienneté de service PO se trouve dans la colonne « Prot 2161 ». Il s’agit de
la Protection ORCES (Lgs 6.1).

Dans PROECO, encoder le nombre de jours, le format A-M-J s’affiche a droite

soit récupération des informations contenues dans les calculs « Nomination /
Protection » de HID a I"aide de la deuxiéme icone E &

A I’avenir, un point devrait permettre de récupérer ces valeurs automatiquement pour
tous les enseignants d'une sélection

R—épertoire : voir parametres de configuration « enseignants ».
Encodage carriere de 1’enseignant : voir Pt III HID.

5. ATTRIBUTIONS

- les attributions 2004-2005 serviront a compléter I’annexe 1/2

- les attributions 2005-2006 sont évidemment indispensables

NB : le prgm n’utilise pas la deuxiéme partie d’une ligne attribution qui est destinée
a recevoir la dispo « P> » correspondant a la réaf ou la réaf « A> »correspondant a
la dispo.
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Rappel : Attributions par cours : F7 sur ’abréviation Enseignant permet d’accéder a
sa fiche

6. TABLEAUX DISPO/REAF/EV
« Enseignants » — « Documents officiels » — « Tableaux EV Dispo Réaf »

a) « création » des tableaux de mise en dispo et des emplois vacants
Création des tableaux

Tableaux EY et Dispo/Réaf

Date de référence: |11/10/05  Date du document |24/05/05 & &

Pour les écoles ; |1 b

Y Préremplin la date de fin [15] avec 306 2 TY

W : Préremplir la date début [22] avec date entrée écale

Options :

o OK | xAnnuIer|

Les tableaux sont sauvés (.rea) dans le répertoire spécifié dans les paramétres de
configuration « Ens. ». Si PROECO gg¢re :
- 1 seule Ecole : fichier = « N° FASE et nom de 1’école.réa »
- plusieurs écoles :
. si en création des tableaux : choix « globalement NON » :
fichier = « N° FASE et nom de I’école.réa »
. si en création des tableaux : choix « globalement OUI » :
fichier = « PO N° FASE du PO.réa »

b) Modification tableaux « Ecole »
I1 est indispensable de compléter et de vérifier les données transférées dans les
deux tableaux créés. Ce point propose directement les fichiers = « N° FASE et
nom de I’école.réa » créés et sauvés (Dans le cas : 1 seule école ou plusieurs
écoles SANS gestion GLOBALE)

¢) Modification des tableaux « PO » :
Ce point propose directement le fichier « PO N° FASE du PO.réa » créé si
plusieurs écoles AVEC gestion GLOBALE.
MALIS, dans le cas d’1 seule école, ce point propose un fichier et possibilité de
consolider pour le PO en important soit des fichiers « .rea » ou « .xlIs » a I’aide

de icone & Au sauvetage, fichier « PO N° FASE du PO.réa »

d) Consolidation ORCES : crée un fichier destiné a recevoir les fichiers « .xIs » .

Ces fichiers seront importés a I’aide de &
Au sauvetage, fichier « ORCE + N° CES .réa »

e) Explication (.doc)

f) Création des Fichiers Excel officiels a transmettre a ’ORCES a partir des
tableaux EV et MISE EN DISPO 3§
Et les sauver
Attention si plusieurs écoles choix de I'école



SI PROECO geére plusieurs écoles :
Soit

Mode de création “toutes écoles”™ :

ProEco sauvera un seul fichier .rea pour la constitution des tableaux EV /Dispo.

Il contiendra toutes les écoles (sélectionnées) du ProEco et portera le nom du PO,
Vous devrez prendre le point ‘Modification PO' pour le compléter,

IUn seul utilisateur pourra le compléter a la fois.

Soit

Mode de création "écoles séparées” :

Lors de cette création, ProEco consituera un tableau avec toutes les Ecoles,
mais il sauvera un fichier .rea par école, qui ne contiendra que I'école.

Pour modifier un fichier école, aprés avoir choisi la bonne école,
vous devrez prendre le point ‘Modification Ecale’,

Des utlisateurs différents pourront les compléter en méme temps sfils travaillent chacun sur une école
différente.

MALIS a la constitution des fichiers « .xIs », il y aura autant de fichiers « .xIs » que
d’écoles

Tableau Emplois vacants :

- coll,2,3,4,5¢etcol 6 « D+ » : complétées lors de la création sur base des données
« Renseignements Ecole »

- col 7 : se complete lors de la création a partir des attributions

- col « abr fct » et col 8« NumF » et col 10 « Intitulé »: sont complétées lors de la
création en fonction des « accroche cours » spécifiées dans le fichier des cours MAIS a
vérifier et éventuellement modifier (cas de plusieurs « accroche cours » pour un méme
cours, et a compléter si pas d’ « accroche cours » dans le fichier des cours (Exemple :
cours ER)
NB c’est I'intitulé (col 10) qui est transféré dans EXCEL

- col 9 «class » : complétée lors de la création sur base des attributions.

- col 11,12, 13 et 14 : se complétent lors de la création a partir des attributions

- col 15 « date finale » : préremplir avec 30/6/06 (option lors de la création du tableau)

- col 22 «depuis » : préremplir avec date entrée dans 1’école (option lors de la création
du tableau)

- col 23 « ancienneté PO » se complete automatiquement a partir de la fiche enseignant

OU a partir du tableau lors de la récupération a I’aide de & , ou manuellement
- col 24 « Protect » : - ORCES, CZ CC, NON a partir du tableau lors de la

récupération a ’aide de & oy encodage manuel
- ARTICLE 18 et VIOLENCE » a encoder manuellement
- colde 25230 : réservées aux organes de réaffectation

Tableau Mises en dispo

La plupart des colonnes se complétent lors de la création sur base des « renseignements »
¢école, des attributions et des fiches enseignants, et les « accroche fonction » (AbrF, Num et
Intitulé) tiennent compte des « accroche fonction » spécifiées dans le fichier des cours (voir
explications tableau emploi vacant)




col 9 Anc. Service au 31/8 ou 30/09 se complete lors de la création a partir de la fiche
enseignant OU automatiquement a partir du tableau lors de la récupération des calculs

ancienneté a ’aide de @‘, ou encodage manuel.
col 11 : charge totale a compléter

Col 18 DT ou PP a compléter (utiliser I’icone recopier ':.’)

2« Transfert Reaffectations 11899 Degre d Dbseryation. Notre-Dame Saint-Lambe.. =
Emploiz Vacants | Mise en Disponibilité
) 9 10 11 [12 13 s [1s 16 17 18
AbrFct [NumF [Clazs |Cours Intitulé Fil |For [Ty §va |Date Fin |NOM Prénom Titre Re
4 [ASCHU | 1020 CG Francais Sciences humaines [P o BATAILLE AESI Francais Rt
Anne-lzabelle Histoire
|5 |AFRAN  1005/CG  FrancaisfFrancas  Francais G v BATAILLE AES|Francais R
Exp Or Ecrite | Anne-lzabelle Hiztoire
& | CS  |Education Artistique | e oV BENCSICS Katarina | Premier Prix Solfége | A
7 |asce | 1040/ce | SciencesEduc |Sciences e ov BOLLAND Julie AES| Biologie Chimie R
Scientif Technologig Physique
El ER | Recherche G DV BOLLAND Julie AES| Biologie Chimie &
Documentation Physique
s
< il >
= : [ [&] O ' " it TE Dispo - ANGIULL| Luigia DI RE] =
=EHE & = J" B 25 el v B 0 EV : ANGIULL| Luigis DI cG 47| Femer

Aide a ’encodage des tableaux

encodage manuel de I’ancienneté PO d’ou compléte automatiquement pour toutes les
lignes d’une méme enseignant
encodage manuel Col « Protect » propose remplacement automatique pour toutes les

lignes qui sont dans les mémes conditions

encodage manuel «AbrF » : « 7 » présente la liste des fonctions avec filtre possible,
quand choix de I’ « accroche fonction », le prgm propose de modifier les lignes qui sont
dans les mémes conditions.




& importer un fichier « .rea » ou « .xls »

< Recopiage de la valeur encodée dans toute la colonne
2 Sommation / résumé des lignes identiques

e Récupération de anciennetés :

Ce point permet de récupérer certaines informations des calculs d'andennetés
effectués dans le Logiciel Anciennetés dans les calculs "™amination f Protection™

- l'andenneté de service PO (EV 23) & partir du calcul "Prot 21617 [LGS 6]
- la protection CZCC (EV 24) & partir du caloul "Protect”™ [LGS 4]
- la protection QR.CE/S (EV 24) & partir du calcul "Prot ORCE™ [LGS 5]

- lancienneté de service (Dispo 9) & partir du calcul "Serv Dispo”™ [LGS 9].

Options récupération infos ancienneté

Tous les enseignants, des 2 tableaux, en écrasant ce qui a &té encodg | o OF |
| Tous les enseignants du tableau 'Emplois Vacants' non encore complétés
Unigquement ANGIULLI Luigia dans le tableau "Emplois Vacants' K Lnnuler




. @ a partir du tableau EV et a partir du tableau Dispo Reaf : Pour I’enseignant actif,
informations sur ses emplois vacants ou sur ses dispo et réaffectations et sur les
fonctions encodées dans son dossier dans le logiciel HID.

Possibilité a partir de cette fenétre d’accéder au dossier de cet enseignant dans HID

& , d’accéder aux documents individuels pour imprimer son annexe 1 @, d’accéder a
sa fiche dans PROECO pour la consulter ® ou la modifier h€|

wormatinscascnant. 5 Wl itormatons scgnart B
Mom; ANGILLL Lugia : 1) H
Charge : 14/22 = 4% |
DI CG B/22 S Frangais Mizes en dispo ;185 [-18%=:0%)
DIER 4/22 M Sciences humaines DI REL 4,22 [-4) Religion catholigue

DI CG 4/22 Francais
Réaffectations : 18%
Fonctions Logéne : DIER 4/22

& FR&M & RELC , A SCHU
Fonctions Logéne :

A FR&M . & RELC , A SCHU

= e Y = e Y

- @ destiné aux organes de réaffectation pour réaffecter
- Autres possibilités : charger un autre tableau &, enregistrer les tableaux (TRES

IMPORTANT!) E, I’imprimer g, I’exporter , créer et sauver les fichiers .xIs
officiels x, envoyer par Mail 1, n’afficher que les colonnes les plus importantes

. A . Em . .
trier par nom 2} ou par fonction 2 J’, ajuster la largeur des colonnes <-?, insérer une

HE
nouvelle ligne * ', supprimer une ligne ‘H, effectuer une vérification des lignes v,

7. NOTIFICATION INDIVIDUELLE DE MISE EN DISPO (Annexe 1)

a) Pour un ou plusieurs enseignants (en fonction de la sélection courante)

Enseignants — Documents officiels—

B Impression de documents individuels enseignants

Sélection des Enzeignants ;
f* Sélection courante

~

Choix des documents individuels & imprimer :

| SEC 1 (Fiche Récapitulative)

| 5521 (Fiche Signalétique)

[ 5521 (Fiche Signalétique) - verso

[ 5 52/2 (Services Antérieurs)

| Déclaration de Cumul
Documents Dispo/Reaf

Moispodnnexest

[ &, Prévis | & Imprirmer | [ Fermer |

Autant de .DOC que d’Enseignants sélectionnés seront générés automatiquement
dans le répertoire « Dispo » spécifi¢ en configuration « Enseignant » et seront
ouverts dans WORD d’ou Attention : ne sélectionner que quelques enseignants a la
fois.

Chaque .DOC comprend I’entic¢reté de I’annexe 1 soit les 4 pages

b



Ces fichiers devront étre complétés.

Que faut-il compléter dans 1’annexe 1 ?

Annexe 1/1 :

- Date de la mise en dispo « 01/09 » par défaut, a corriger si 01/10

- Barrer Dispo défaut emploi ou Perte partielle de charge

- Branches enseignées 6 mois 5 dernieres années ...

Annexe 1/2 :

- Dans I’établissement : Branches et N°

- Autres Etablissements : tout a compléter

Annexe 1/3 :

- Dans I’établissement : est complété a partir de la fiche enseignant MAIS
Branches et N° & compléter si « Accroche fonction » pas précisée dans le fichier
des COURS

- Autres établissements : tout a compléter

- Charge a pourvoir : a compléter

- Représentant du PO : a compléter

NB : Imprimer et Photocopier sur papier A3

b) Pour un enseignant :
Dans les tableaux EV DISPO REAF, a ’aide de 1’ic6ne i ouvrir la fenétre

. . .. A =[] r B : :
« Informations Enseignant » et utiliser 1’icone pour accéder a I’impression
des documents individuels.
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Il. LIENS PROECO -HID

Le répertoire ou se trouve les . ANC de HID est a spécifier en Paramétres de Configuration
Enseignants

A. Transfert des données Enseignants de PROECO vers HID
1. Transfert GLOBAL (un ou plusieurs enseignants en méme temps)
des Attributions et/ou des absences
Enseignants — Transfert — Logiciel Anciennetés
(Attention a sélectionner aussi les enseignants mis en dispo)

= . .
&% Anciennetés

Génération Fichiers Ancienneté (LANC)
Enseignement Secondaire

Sélection des Enseignants
(v Selection active
" Recherche des Temporaires et Défintits & charge incompléte

Ecoles

Choix des écoles duPO: [1 i
Génération des Fichiers ANC

Répertaire : |c:\HID\Test\ Eg

[ Ecrazer contenu déja envopé v Alfficher explications complétes
=3 r

[v Attributions du dernier 512 [Secondaire]

v Abszences v " comprisz absences sans influsnce
[ Depuiz le 30/4 précédent

S Générer | i ] Eemmer :

2. Enseignant par enseignant
A partir du Théme 12 de la fiche enseignant, envoi des attributions du dernier
S12 de I’année scolaire en cours dans HID

REC&RITULETIFS [ Bl OO B &1z @&

Attention aux « accroche fonction » transférées. Vérifier et compléter dans HID
(Attention : pas de confirmation avant d’effectuer le transfert!)

B. Consultation et modification HID a partir de PROECO
1. Apartir de I’onglet « Dates/Diplémes » (premicre icone = E*)

2. A partir des tableaux « Dispo Reaf et EV » (2 puis & de la fenétre

« Informations Enseignant »)

C. Transfert des résultats des calculs HID vers PROECO

1. A partir de I’onglet « Dates/Dipldmes » (deuxiéme icone ) @‘)
(Ancienneté de service et ancienneté de service PO)
2. A partir des tableaux EV DISPO REAF
- Tableau des EV : Anc PO et Protection
- Tableau des dispo : Ancienneté de service
Important : Pour que le transfert soit correct, il faut :
- encodage de la carriere compléete des enseignants concernés (y compris carriére
hors PO)
- lancer et enregistrer les calculs Nomination/Protection dans HID :
Calcul Momination/Protection pour tous et enregistrement




I11. HID version 4.1

1. CALCUL ANCIENNETE pour EV DISPO REAF

Condition :

Encodage de la carriére compléte des enseignants concernés par :

- les emplois vacants,
- les mises en dispo
- les réaffectations

(y compris les services prestés dans d’autres PO).

Dans ce cas, la liste des calculs « Nomination/Protection » obtenue apres calcul
« Nomination/Protection pour tous et enregistrementy, pourra étre utilisée a partir de

PROECO pour compléter :

- les zones « Ancienneté de service » et « Ancienneté de service PO » de I’onglet
« Dates/Diplomes » des fiches « Enseignants » (a partir de la fiche Enseignant)

- les colonnes 23 « Anc PO » et 24 « Protec » du tableau des emplois vacants (a partir

du tableau)

- lacolonne 9 « Anc. Serv » du tableau des mises en dispo (a partir du tableau)
Cette liste pourra également étre consultée a partir de la fiche Enseignant (onglet « Dates /

Nomination »et a partir des tableaux EV et DISPO REAF (Icone Information puis Anc ).
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PROECO HID Réf. Lgs | Date fin
Liste Nomination/Protection
Zone «Ancienneté de service» Colonne «Serv Dispo» (A-M-J) Lgs 9.1 Au 31/08
Zone «Ancienneté de service PO» | Colonne «Prot 2161» (Nbre de jours) Lgs 6.1 Au 30/06
Col 23 «Anc PO» du tableau des | Colonne «Prot 2161» (Nbre de jours) Lgs 6.1 Au 30/06
emplois vacants
Col 24 « Protec » du tableau des
emplois vacants :
- ORCES Prot ORCE (Oui/Non) Lgs 6.1 Au 30/06
-CZ CC Colonne «Protect» (Oui/Non) Lgs 5.1 Au 30/06
- VIOLENCE - -
- ARTICLE 18 - -
- NON Prot ORCE (Oui/Non) ET Lgs 6.1 et | Au30/06
Colonne «Protect» (Oui/Non) Lgs 5.1
Col 9 « Anc Serv » du tableau des | Colonne «Serv Dispo» (A-M-J) Lgs 9.1 Au 31/08
mises en dispo

. Nominations

Prot Cat Prot PO Prot 2161 Prot ORCE

Fct Cat TR Momin. TR |Prot EL
242 ] -NON- TR NON 303jf1a
242 |-NON- TR NON 303j/1a
35] -NON- | TR NON 72ji1a
35 -NON- TR NON T2jl1a
5642 | A FRAN 5842 j 16 TR OUI E703j/16a
2855 A FRAN 5542 j 16 TR QUI 5703j/16a
3033 j A FRAN 5842 j 18 TR OUI E703j/16a
801 j IS0UDB01¥3a TROUI 1080/ 38
722 ISOUD 901 §3a [TROUI 1080 /3 a
B |150UD 801 ¢3a TRNON 1080j/3a
689 j AFRANBEI | 4a TR OUI 2326j/8a
1331 A FRANGBI4a TR OU 2326j/8a
689 j AFRANSZ3 /4 a TR OUI 2326j/Ba

303j/1a (303j/1a |SecNONF(303j/1a [ORCENON
303j/1a |303j/1a |SecNONF(303j/1a ORCENON
72ji1a 72ji1a SecNONF(72j/1a |ORCE NON
7Zjl1a 72jl1a SecNOMFe72j/i1a QRCE NON

5703j/18a|5703 /16 a|Sec OUIFol 5703 j/ 16 a |ORCE OUI
57T03j/16a 5703 )/ 16 a|Sec OUIFoI 5703 j/ 16 a ORCE QUI
5703j/164a|5703 /16 a|Sec OUIFol 5703/ 16 a | ORCE OUI
1080j/3a 1080j/3a |SecOUIFoi1080j/3a |ORCE NON
1080j/3a (1080j/3a |SecOUIFoi1030j/3a [ORCE NON
1080j/3a [1080j/3a SecOUIFoi1080j/2a |ORCE NON
2326j/8a |1621j/i5a |Sec OUIFo(1621j/5a |ORCE NON
2326j/8a |1621)j/i5a |SecOUIFoi1621j/5a |ORCE NON
2326j/86a |1621j/5a |SecOUIFo(1821j/5a |ORCE NON

Serv Dispo |Fct Dizpo
01-00-00 01-00-00
01-00-00 01-00-00
|00-02-12 00-02-12
00-02-12 00-02-12
16-00-00 16-00-00
16-00-00 08-00-00
16-00-00 08-08-00
03-00-00 02-06-01
03-00-00 02-00-02
03-00-00 00-00-08
| 06-05-16 02-07-02
06-05-16 05-08-16
06-05-16 02-00-05
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Attention : les calculs d’ancienneté service « Serv Dispo » sont arrétés au 31/08, d’ou
valables pour les mises en dispo au 01/09.

Si mise en dispo au 01/10, possibilité a partir de la fiche enseignant, d’accéder a HID pour
effectuer un calcul manuel « DISPO/SERVICE » avec date de fin 30/09; le résultat de ce
calcul pourra étre encodé¢ dans la fiche de I’enseignant et a la création du tableau des mises
en dispo la col 9 sera complétée automatiquement.

Encodage carriére HORS PO : quelques suggestions :
Description : Nom de I’établissement + Commune
CES : code connu ou 01
PO : - unnombre pour Enseignement Libre Subventionné N° SEGEC PO si inconnu par
exemple « 01000 »
- OS pour Officiel Subventionné
- ONS pour Officiel Organisé par CF
Ecole : pas indispensable
Sit: D, Tou A
Code Fonction : si inconnu, créer un code Z0001 pour Cours non définis DI Cat DE
70002 pour Cours non définis DS Cat DE
70003 pour Fondamental Cat DE
Ne pas oublier les congés qui ont une incidence sur les calculs !
Voir Lgs Annexe 1

Valorisation pour Calcul Valorisation pour calcul HID Colonne « Active »
Ancienneté de Service STATUTS

AS \Y AV

NAS NV NN

Exemple :

T Calcul des Anciennetés 4.1 (2 c:\HIDATest\
Fichier Edition Calcul Liste Imprimante Aide

e|@| 0| 2| B Enseionant: [ANGIULL Luigia 274092306124NC | ACTION : [Nomin/Protes Tautes Fonctions |

- Enseignant Matricule ¥ Définif ron Classé [ DétAn 345 3
Mor; |AMGILLLI Luigis |274092306712
Titre Requis & FRAN"4 RELC ﬂ One-Shat ACS |
Diplémes  PAESI Frangais Religion 27/06/37 Rremarque |
Valeur de Référence PO Calcul Toute: Fonctions : Momination/Protection
FO Mom PO
01820 ASEL Centre dEnzeignement ¢
— 2|
[Deseription |Ent/CES|PD |Ecale [Sit|Date Deb [Date Fin [Jr [Hr |HrM]Code Fet [Nom Fet i | Cat| Conl ctivd Sits[ Tit | -~
Callege St-Barthélery LG | 01 01000 T 08/03/99 19403739 12 14 22 Z0001 | Cours non définis DI DE
DOA St-Barthélenmy LG 01 01000 T 08/03/99 19403739 12 & 22 Z0001 | Cours nondéfinis DI DE
Inst, St-Laurent LG ] 01000 T 22/04/99 30406433 70 16 22 ARELC Religion cathalique DI DE
Itst. Sacré Cosur et StJo: 01 01000 T 1340/99 124199 31 20 22 ARELC Religion cathalique DI DE
Itst. Sacré Cosur et StJo: 01 01000 T 1340499 12411/99 31 2 22 BRELC Religion cathalique DS DE
Ecale Palytechnique de S 01 01000 T 24M1/99 23A112/99 30 12 22 ARELC Religion cathalique DI DE
Inst, Ste Marie St Jean Be 01 01000 T 10401/00 03/03/00 54 18 22 ARELC | Religion cathalique DI DE
Inst, Don Boscao LG ] 01000 T 10401400 03/03/00 54 4 22 ARELC Religion cathalique DI DE
Inst, Sacré Coeur et St Jo: 01 01000 T 20403/00 30/06/00 103 10 22 ARELC Religion cathaliqgue DI DE
Itst. Sacré Cosur et StJo: 01 01000 T 20403/00 30706700 103 4 22 BRELC Religioncatholique DS DE
Inst, Sacré Coeur et St Jo: 01 01000 T 20403/00 30406400 1032 22 | AFR&W  Frangais Dl |DE I
DOA St-Hadelin isé ] 01000 T 20403/00 30/06/00 103 6 22 ARELC Religion cathalique DI DE
RELIGIOM 0415 01820 (01899 T 01409400 30406400 3038 22 ARELC |Religion catholique DI DE | R
17 Absence Maladie 0415 01820 (01899 T 2841400 0142400 4 |-100100 = 27 MY
17 Absence Maladie 0415 01820 (01899 T 2841400 0142400 4 |-100100 = 27 A

e YT L e - — P TRt — e e e

Lig30 Col17 :Situation 512 (Secondaire) : DZVIPRATMBC : pour info

Pour plus d’informations consulter le mode d’emploi HID : Annexe 2
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2. Rappel : pour CALCUL des anciennetés STATUTS

Encodage des fonctions avec titres requis de I'enseignant

Lorsque I'enseignant a plusieurs fonctions, pour pouvoir calculer correctement les anciennetés
sur les fonctions pour lesquelles I'enseignant a le titre requis, il faut lui encoder les fonctions
avec titre requis (au minimum celles qu'il a réellement prestées) en appuyant sur le bouton a
coté de le zone.

Titre Hequisl 3'

MALIS a I’impression du classement des temporaires par fonction, possibilité de choisir :

Confirmation

‘? "
\__i:r/ Indure également les fonctions MOM PRESTEES valorisées uniguement sur base du titre requis ?

{lignes avec Actif =P)

Mon

3. ACS:

- Sit A= ACS

- Au 01.01.2003 Mesure One Shot (a encoder dans PROECO : Fiche Enseignant - Onglet
« Dates / Diplomes » - Champ « Val ACS dans le PO » pour conserver une trace de ce qui a
¢été validé par le CE) Exemple : « I SECB;142;1 » NB : La zone « ACS One Shot doit
surtout &tre complétée dans HID.

-Du 01.01.03 au 31.08.2004 : MAX 360 jours

- A partir du 01.09.04 (Lgs 3 bis et annexe 2 et 05/11 du 15 avril 2005 )
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Annexe 2 : Encodage de la grille Carriére

Colonnes de la grille

Intitulé | Obligatoire ? | Remarque
N
0 gérée colonne cachée contenant le n° de la fonction/absence dans ProEco
uniquement par
ProEco
1 Pour contient la description de la fonction, de I'absence ou des cours
Descriptio | information lorsque la ligne provient de ProEco
n
2 |Entité/ Important pour | contient le nom de I'entité ou le code CES quand provient de ProEco
CES les
consolidations
Entité / CES
3 |PO Obligatoire contient le n° SeGEC PO quand provient de ProEco
ou OS (Officiel Subv) ou ONS (Officiel Organisé par CF)
4 | Ecole Important quand | contient le n° FASE Ecole quand provient de ProEco. Interdit de
lien avec ProEco | changer cette colonne sinon ProEco reproduira la ligne en double a
l'exportation suivante.
5 |Sit Obligatoire T = temporaire (temporaire emploi vacant, intérim, réaffecté, remis
au travail, ...)
D = définitif
A =ACS
6 |Date Deb | Obligatoire Date de début de la prestation
7 |Date Fin | Obligatoire Date de fin de la prestation
Peut rester vide (sera remplacée par 31/08/09 au moment du calcul
puis remise a vide au sauvetage)
8 |Jr Colonne Nombre de jours de la période
recalculée vérifiez ce nombre de jours quand vous encodez les dates, il permet
automatiquemen | de repérer facilement des erreurs.
t
9 |Hr Obligatoire Nombre d'heures / de périodes prestées
Encodez un nombre négatif pour faire diminuer les prestations
durant la période (congé)
Hr Max | Obligatoire Nombre d'heures / de périodes temps plein
1 Dénominateur de la colonne 9
0
Code Fct | Obligatoire Doit exister dans la liste des fonctions
1 Cas particulier : si étoile *, la ligne est considérée comme un congé
1 sur toutes les fonctions (tous les jours de la période sont prestation =
0) (sauf si ligne désactivée voir colonne Active)
Nom Fct | Pour info Libellé de la fonction
1 Provient de la liste des fonctions
2
Niv Pour info Niveau
1 Provient de la liste des fonctions
3 F = Fondamental, DI = degré inférieur, DS = Degré supérieur
Cat Indispensable en | Catégorie
1 cas de titre Provient de la liste des fonctions
4 requis DE = Dir/Ens, AE = Aux Educ, PM = Paramédical, PS =
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Psychologique, SO= Social (AD=Admin)

Congé Important Encoder le code congé ProEco si la ligne représente un congé ou un
1 code divers
5 N'est pas utilisé dans les calculs sauf si codes 90/93 (détachement)
Active Important En 2 caractéres. Détermine si le calcul tient compte de la ligne ou
1 non.
6 Premicére lettre : compte les jours comme activité de service (A =
AS) ou non activité (N = NAS)
Deuxieéme lettre : valorise (V) ou pas (N = NV) les jours dans
l'ancienneté statut
Sit S12 Pour info Code situation de I'attribution (Secondaire)
1 N'est pas utilisé dans les calculs mais doit étre complété pour la
7 future récupération dans ProEco de la carricre
Tit Pour info Code Titre de 'attribution (Secondaire)

idem que Sit S12
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